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Introduction

En tant que fournisseur de BCG, nous vous demandons d'enregistrer les détails de votre entreprise sur notre
portail des fournisseurs Coupa avant que toute facture puisse étre traitée.

La configuration des informations de votre entreprise facilitera le traitement en temps opportun des factures.

Si vous n'étes pas déja enregistré en tant qu'utilisateur du portail des fournisseurs Coupa, vous devrez vous
inscrire en tant qu'utilisateur avant de pouvoir enregistrer les détails de votre entreprise. Le lien fourni dans votre
e-mail de bienvenue vous ménera directement a la page d'inscription.

Si vous étes déja un utilisateur du portail des fournisseurs Coupa, vous devrez vous connecter a Coupa via le lien
fourni dans votre e-mail de bienvenue. Une fois connecté, vous serez redirigé vers la page d’accueil de BCG
Coupa ol vous pourrez enregistrer les détails de votre entreprise.

Le BCG a donc élaboré ce guide d'utilisation pour vous aider a paramétrer avec précision les coordonnées de
votre entreprise. Une fois que vous avez complété vos informations, elles doivent étre soumises a 'équipe Achats
du BCG. L'équipe des achats validera vos informations et vous contactera si des écarts sont identifiés.

Si vous avez des questions ou avez besoin d'une assistance supplémentaire, veuillez contacter le support
d'approvisionnement du BCG en faisant une demande a BCGProcPaySupport@bcg.com
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Rejoignez le portail des fournisseurs Coupa

Les informations suivantes doivent étre complétées pour que vos coordonnées soient enregistrées sur le portail
des fournisseurs Coupa. Les informations doivent étre complétées par la personne mandatée pour agir au nom
de l'entreprise et, le cas échéant, la convocation doit étre transmise au bon représentant.

Si vous étes le bon représentant de l'entreprise, veuillez compléter les informations ci-dessous :

Créer un compte

Développer votre entreprise avec Coupa avec un
compte gratuit

* Mom de l'entreprise

¢———— Saisissez le nom correct de
'entreprise ou le nom de l'entité
Mom légal de votre entreprise (ou nom personnel l&gal en cas de juridique.
personne individuelle)

* E-mail
Entrez l'adresse e-mail correcte du
représentant de l'entreprise.
* Prénom * Nom
<«——— Complétez vos informations
personnelles pour créer votre profil.
* Mot de posse * Confirmer le mot de passe
& o
<«—— Créez et confirmez un mot de
Le mot de passe doit contenir 8 caractéres minimum, dont au moins un chiffre et passe unique.

une letira.

(] J-accepte les Politique de confidentialité et les Conditions . . .
View and accept the Privacy Policy

drutilisation and Terms of Use.

Créer un compte Cliquez sur (;reer un compte pour
envoyer vos informations

d'inscription au BCG.

Vous (le représentant de l'entreprise) recevrez une notification par e-mail indiquant que votre demande
d'adhésion au portail des fournisseurs Coupa a été acceptée et serez invité a compléter votre profil client via le
lien fourni.
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Connectez-vous au portail des fournisseurs Coupa

Connectez-vous au portail des fournisseurs Coupa en utilisant votre adresse e-mail et votre mot de passe
existants afin de pouvoir enregistrer les détails de votre entreprise en tant que fournisseur BCG.

Se connecter

Ll - H .
E-mail Entrez votre adresse e-mail et
\ votre mot de passe existants.

* Mot de passe

Cliquez sur Connexion pour
accéder a la page d'accueil du
BCG.

Mot de passe oublié ?

Se connecter

Nouveau sur Coupa ? CREER UN COMPTE
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Accéder a vos guides d'utilisation

Les directives de |'utilisateur pour compléter les informations requises sont disponibles via 'onglet Accueil.

En sélectionnant Afficher tout a cété d’Annonces, vous pourrez accéder au guide de l'utilisateur que vous
recherchez.

Accueil Profil Prévisions Commandes Feuilles de service/temps ASN Factures Catalogues Paiements

-

Performances commerciales Sourcing Extensions Configuration

AL ABV LLC

Progression du profil 18% Derniére mise & jour : environ 1 heure qui précéde | Afficher le profil
- . r4 £
Activité récente vie v @ Annonces
) ) N - e g

|':i:15t-_v Consulting Group - CRA T... | Plus..

. ”

Demande d'information A terminer maintenant 18 Mars

Boston Consulting Group - CRA TEST PORTUGAL 2102 Faro PRT « Requ aujourdhui

Sécurité 3 deux Demande d'ajout Suggestions de Clients liés
facteurs fusion

0 d'utilisateur 1 0 utilisateurs 0 Duplicatas 2 Connexions

Complétez votre profil client

Pour compléter votre profil client, sélectionnez Profil dans ['onglet en haut de |'écran, puis sélectionnez
Demandes d'informations.

,zcoupa supplier portal ABHISHEK~  NOTIFICATIONS @) | AIDE v

Accueil Profil Prévisions Commandes Feuilles de service/temps ASN Factures Catalogues Paiements

Performances commerciales Sourcing Extensions Configuration

Votre profil Demandes d'informations Evaluation des performances

Boston COnSUlting Group - AV Test Profil | Boston Consulting Group - AV Test M
+ Nous avons pré-rempli certaines informations sur la base de votre profil public.
LAB Supplier Input Form
Enterprise Procurement & Payables
by-ENTERPRISE
SERVICES
(i}
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Renseignements sur votre entreprise

Please tell us about your company

The fields marked with red asterisk(*) are mandatory fields

Entrez le nom de votre entité juridique.

Il ne peut pas dépasser 40 caracteres,
<4——— espaces compris. Veuillez noter que

pour les fournisseurs américains, ce
Please enter your company's legal name (exactly as it would appear on contracts, articles of incorporation, etc.). nom do-lt étre le méme que Celui
figurant sur le formulaire W8/9.

*Legal Entity Name

*Trading/Doing Business As(DBA) name
Entrez votre nom Doing Business As

44— . ez
ABVLLC s'il est actuellement utilisé pour la
facturation.
Please enter the name you commonly use for invoicing, if different from the Legal entity name below. In case you dont have a different Trading/DBA name, keep this field
same as Legal Entity Name.
*Your website URL
0 <«—— Saisissez 'URL de votre entreprise.

Enter your company's website address (e.g. www.beg.com)/Linkedin Profilefor any ather social networking web address.

Vos informations fiscales et de paiement

Tax Details

" Tax Registration Details

® | have 2 VAT ID / Tax ID <4——— Entrez le type d'enregistrement fiscal
) Services not applicable for VAT / Tax 7 1 . .
et le numéro d'identification fiscale

- Tax Registration Type

Sélectionner —

- Tax 1D

Tax Details

Si vos services ne sont pas

;'—E:“hRegiS:::‘T; f’f_'ta"ll; applicables  la TVA / Taxe
ave a ax
—
Services not applicable for VAT / Tax Assurez-vous que vous acceptez que
les factures ne comporteront pas de
TVA/taxe

=1 agree that my invoices to BCG will not carry VAT ID / Tax ID

In case this option is selected and invoices carry VAT ID / Tax 1D, they will be rejected
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Contact Details

Flease provide the name and contact information of the best person to speak with at your company about your engagement with BCG.

= Supplier Primary Contact

O bhjectifs

< Entrez vos coordonnées principales
afin que le BCG puisse vous contacter
si nécessaire. Un maximum de 15
caractéres (espaces compris) peuvent
étre saisis dans "Prénom".

0]

= Pré&mnarm

= NS T

= Adresse e-malil

* Téléphone [(portabls)

Efats-Unis/Ca —r

E50-555-1212
Veuillez utiliser le format standard du
pays pour les détails du téléphone.
Téléphone (bureau) C'est [a que le BCG peut contribuer
Etats-Unis/Ca 4+—
B5-555-1212
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«Supplier Primary Address

Dlpats de Ladk s

Sdbactonngr cartainas ook “

* Rdagiaii
Payid Py it

Baigique ot

ELal, rgion

Ausruenie]

Coda 120 da Udtat

Horm da U'adres e .
Entrez 'adresse principale de votre

entreprise

* A drasee poslala

Fairn

Adreccs posiale 3

Adrocts potlalo 3

Adresss postale 4

*illla

Far

Dol postal

1234£
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Cligue le Ajouter des Corrdonnees de paiement bouton, la fenétre contextuelle suivante
apparaitra :

Please click on "ADD REMIT-TO" button to enter your banking and address details.
NOTE: Remit to Address should match the remittance address on the invoice for timely

payment.

-Coordonnées de paiement

Ajoutez des coordonnées de paiement en remplissant un nouveau formulaire Compliant Invoicing ou en choisissant des coordonnées de paiement existantes

i Configurez les détails de votre
[ Ajouter des coordonnées de paiement ] 4 entreprise en cliquant sur le bOUton
Ajouter un versement a.

Les informations réelles requises différeront d’un pays a l'autre et seront conformes aux exigences
réglementaires de votre pays.

Veuillez noter que les écrans fournis dans la section Verser a sont des exemples a titre indicatif uniquement. Si
vous avez besoin d'une assistance supplémentaire, veuillez contacter le support d'approvisionnement du BCG en
faisant une demande a BCGProcPaySupport@bcg.com.

Choose Remit-To Address

This customer requires you fo choose a Remif-To Address that includes payment information.

Choisissez les coordonnées de paiement existantes ou créez-en
des nouvelles :

Cliquez sur le bouton "Créer des

+— Coordonnees de paiement" pour
configurer les détails de votre
entreprise.

0 Créer des coordonnées de paiement

Cancel

BOSTON CONSULTING GROUP April 2024 | 10


mailto:BCGProcurementSupport@bcg.com

Ou votre société est-elle située ?

La configuration de vos détails professionnels dans Coupa vous permettront de satisfaire plus facilement
les exigences de votre client en termes de facturation et de paiement. Pour des résultats optimaux avec
vos clients actuels et futurs, renseignez le plus d'informations possible.

* Nom de I'entité
juridigque

* Pays/Reégion

s

sociélé auprés du
gouvernement local et du
pays/la région ol elle se

trouve.

Il 5'agit du nom officiel de votre

J

Cliquer sur Continuer pour capturer le reste des informations requises.

Veuillez vous assurer que les coordonnées saisies sont les mémes que celles qui

apparaissent sur vos factures.

Pour quels clients souhaitez-vous afficher ces informations ?

|: Tout

[[J Boston Consulting Group - CRA TEST PORTUGAL 2102 Faro PRT ﬁ

Boston Consulting Group - AV Test =

Depuis quelle adresse établissez-vous la facture ?

* Ligne D'Adresse 1 || ‘9

*Ville

Région | Sélectionner une option v

* Code Postal

Paysz/Région Andorre

Utiliser cette adresse comme adresse de paiementﬁ

Uiliser cette adresse comme adresse d'envoi o

REQUIS POUR LA

FACTURATION
ﬂaisiss&z ['adresse de votre \

entité juridique. 11 5"agit de |a

méme adresse que celle ol
vous recevez vos documents

officiels. o

_/
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Quel est votre numéro d’identification fiscale ? @@

Pays/Reégion | Andomre

Numéro de TWA

[ Je souhaite utiliser cette information comme numeéro fiscal loca

Ajouter un numéro d'identification fiscale supplémentaire

Divers

Code de I"'adresse
d’établissement de la
facture

Annuler

-

Enregistrer et confinuer

Sélectionnez le pays dans
lequel vous résidez.

Si vous disposez d'un numéro
de TVA, assurez-vous de saisir
le format correct, par exemple
ES)66647000. Selon votre pays,
le numéro de TVA peut ne pas
étre obligatoire. Si vous n'avez
pas de numéro de TVA,
veuillez cocher « Je n'ai pas de
numéro de TVA/TPS » et saisir
votre numéro de taxe locale. Il
peut également s'agir de votre
numéro de permis de conduire
ou de votre numéro de
passeport.

Le numéro d'identification fiscale et divers n'est pas obligatoire car il n'est pas requis par le

BCG et ne sera pas utilisé.

Ou souhaitez-vous que le paiement vous soit adresseé ?

* Type de paiement | Adresse

Quelle est votre adresse de paiement ?

Ligne D'Adresse 1
Ville

Région

Code Postal

Pays/Région

Meelesh Diwakar

widwf

12121

Andorre

Annuler

—

Veuillez sélectionner Adresse parmi

les trois options déroulantes car il
s'agit du type de paiement standard

du BCG.

Il n'est pas nécessaire de compléter

44—

ces informations puisque les

informations fournies précédemment
seront pré-remplies.

Cliquer sur Enregistrer continuer pour capturer le reste des informations

requises.

Enregisfrer ef continuer
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Where do you want to receive payment?

Remit-To locations let your customers know where to send payment for their invoices. Click Add Remit-To to

Add Remit-To
add more locations, otherwise click Next.
Remit-To Account Remit-To Address Status
Address XXX Active Manage
XXX
123456
India

Deactivate Legal Entity Cancel

Veuillez noter : une seule adresse de paiement et un seul compte bancaire seront acceptés et stockés au BCG. Si
vous devez ajouter des adresses de paiement et/ou des comptes bancaires supplémentaires, ceux-ci peuvent étre
ajoutés une fois que vous avez été intégré en tant que fournisseur BCG.

Vous devez uniquement sélectionner Désactiver l'entité juridique ou Annuler si vous devez effacer les

informations déja récupérées. Veuillez noter que ces sélections effaceront le formulaire et que toutes les
informations devront étre complétées a nouveau ?

Cliquer sur Next pour capturer le reste des informations requises.

Ou souhaitez-vous que le paiement vous soit adressé ?

Les adresses de paiement indiguent & vos clients ol ils doivent envoyer leurs factures. Cliguez

Ajouter une adresse de paiement
une adresse de paiement » pour ajouter de nouveaux lieux, ou sur Suivant.

Compte Remise Adresse de paiement Statut

Adresse MNeelesh Diwskar Actif BErn
widwf
12121
Andorre

Deésactiver Pentité juridique Annuler m

Ces informations seront pré-remplies et apparaitront comme un statut Actif comme confirmation que votre
adresse de paiement est confirmée.

Cliquez sur Suiant pour capturer le reste des informations requises.
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Configuration terminée

Voulez-vous ajouter une adresse de destination au profil client 7

Ajouter ultérieurement Ajouter maintenant

Cliquer sur Ajouter maintenant étre redirigé vers le formulaire principal pour confirmer votre adresse de
paiement et compléter vos informations bancaires.

Vos coordonnées bancaires

Banking Information

= Country where Bank is Located

Lituanie ~

Select the country from the dropdown wihere your bank is located

*Mom du béndficiaire

TEST

<4— Entrez le nom du pays ol est située votre banque

“4—  Saisissez le nom du titulaire du compte & qui le paiement doit

Enter the name of the account holder that your bank account is registered under. étre effectué' Vous ne pouvez pas Saisir plus de 80 Caract‘eres7

* Nom de la bangque

TEST

= Numéro de compte bancaire

TEST]

Additional Banking Details

* Please confirm the country where bank is located.

Australia B

espaces compris.

<«——— Saisissez le nom de la banque associée a votre compte.

Saisissez le numéro de compte bancaire sur lequel le
— paiement doit étre crédité. Vous ne pouvez pas saisir plus
de 100 caracteres, espaces compris.

— Entrez le nom du pays ou est située votre banque

Please select others if the your Bank country is not available in the list

*Muméro BSB

* Code SWIFT (BIC)

¢ Pour les fournisseurs basés hors du Royaume-Uni,
@ veuillez saisir un code de tri a 6 chiffres sans tirets.
Par exemple, 000000

Votre code SWIFT sera validé selon votre banque. Veuillez
© —— vous assurer que seuls les CAPS sont saisis. Vous ne
pouvez pas saisir plus de 50 caractéres, espaces compris.
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Banking Supporting Document

Pigces jointes
Ajouter Fichier ¢ Ajouter les pieces justificatives liées aux informations bancaires

fournies

Additional Information

Are you a MSME?
0 4— Cochez la case MPME si vous étes une entreprise de taille moyenne.

A MSME [zmall to medium-sized enterprise) is a supplier with fewer than 250 employees and annual turnover of less than £50,000,000.

Numéro DUNS

0 4— Entrez le numéro DUNS.

= Adresse électronique d'envoi du BdC

Py 4—— Entrez 'adresse e-mail du bon de commande.

f you have a specific Purchase Order email address, please include it here. If not, please copy the Remittance Email.

Supplier Code of Conduct

Do you accept BCG's Code of conduct?

ciectionner ~ ¢ Soit vous acceptez le code de conduite du BCG, soit vous joignez le

code de conduite de votre entreprise.

to all Suppliers providing goods andfor services to BCOG. Please attest to accepting BCG's Supplier

f Conduct represents our core value:
ecking the box or provide the lates

BCG Supplier C
Code of Conduc

* Please check this box to confirm the accuracy of above information. Any inaccuracies in the infoermation may result in delay of payments.

O — Enfin, veuillez cocher la case avant de cliquer sur Réviser et soumettre
le formulaire pour approbation.

Refuser Enregistrer Soumettre pour approbation

Cliquer sur Soumettre pour approbation pour soumettre vos informations a 'équipe Achats du BCG.
L'équipe des achats validera vos informations et vous contactera si des écarts sont identifiés. Si vous avez des
questions ou avez besoin d'une assistance supplémentaire, veuillez contacter le support d'approvisionnement
du BCG en faisant une demande a BCGProcPaySupport@bcg.com
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Une fois que le BCG a effectué une due diligence initiale, les fournisseurs peuvent
recevoir des questionnaires supplémentaires sur les risques liés aux fournisseurs

NV
Zecoupa
Your Coupa Risk Assess authentication code

oo S

Enclosed Is the authentication code needed 1o login 1o the Coupa Risk Assess system

Your authentication code is: [IIEGTEEGN

A Ink to login was sent 10 you In a separate email. Piease refer 10 that emall for Instructons
on using your authentication code 10 login 1o yowr Coupa Risk Assess account

1. Accédez au(x) questionnaire(s) sur les risques liés aux fournisseurs :

1. Pour les nouveaux fournisseurs, ouvrez ['e-mail d’activation et suivez les instructions de
configuration du tableau de bord Coupa Risk Assess

2. Pour les fournisseurs qui reviennent, connectez-vous au tableau de bord Coupa Risk Assess en
cliquant sur le lien dans 'e-mail d’activation.

2. Sur le tableau de bord principal de Coupa Risk Assess, sélectionnez le bouton Afficher tout sur la vignette
bleue Evaluations pour afficher toutes les évaluations en attente d’action du fournisseur. Il se peut que
plus d’un questionnaire vous soit attribué, ce qui vous permettra de voir tous les éléments en attente.

3. Répondez atoutes les questions obligatoires, qui seront marquées d’un astérisque.

* Sivous essayez de soumettre I’évaluation sans répondre a une question obligatoire, vous recevrez
un avertissement d’erreur.

4. Lorsque vous avez terminé, sélectionnez le bouton bleu Soumettre.

5. Sur 'écran suivant, sélectionnez le bouton vert Soumettre.
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